INFORMACJA O ZAKRESIE DZIALALNOSCI
URZEDU GMINY W SWIECIECHOWIE
W JEZYKU LATWYM DO CZYTANIA | ZROZUMIENIA (ETR)

<

Urzad Gminy w’Swieciechowie, w skrocie Urzad, znajduje sie
w 2 budynkach w Swieciechowie.

To jest gtéwny budynek Urzedu przy ul. Utanskiej 4 w Swieciechowie.

W tym budynku pracujg wajt i urzednicy.



Urzedem rzadzi Wait.
Woéjtem w Gminie Swieciechowa jest Mikotaj Kostaniak.

Wojtowi w pracy pomagajg Zastepca Wojta Gminy, Sekretarz Gminy,
Skarbnik Gminy oraz inni pracownicy urzedu.

Czym zajmuje sie urzad?

W Urzedzie mozesz:

- zameldowac sie, czyli zgtosic to, gdzie mieszkasz,

- wyrobi¢ dowdd osobisty,

- zgtosi¢, gdy urodzi sie dziecko,

- otrzymac akt zgonu i akt urodzenia,

- wzigc¢ $lub cywilny,

- zgtosi¢ prowadzenie wiasnej firmy,

- zaptacic lokalne podatki, w tym podatek od nieruchomosci

czyli gruntow, budynkow, budowli, ich czesci na przyktad mieszkan
- oraz wiele innych spraw.

Urzad ma tez inne zadania:

- obstuguje rézne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do
Sejmu i Senatu, do Parlamentu Europejskiego,

- prowadzi spis ludnosci w gminie,

- zarzgdza gming w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi
lub suszy,

- zajmuje sie budzetem,

- ustala jakie bedg lokalne podatki,

- ustala jakie bedg lokalne optaty,

- planuje przestrzen w gminie,

- robi remonty i buduje nowe potrzebne gminie budynki,

- buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,

- dba o przyrode, powietrze i zielen w gminie,

- zajmuje sie wywozeniem Smieci z terenu gminy,

- pilnuje i dba o czystosc¢ i porzadek,



- dba o zabytki,
- wspoOtpracuje z organizacjami pozarzgdowymi.

Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach:
* w poniedziatek od 08:00 — 16:00
» od wtorku do pigtku od 07:00 — 15:00

Wtedy mozesz przyjsc lub zadzwoni¢ do Urzedu.
To sg godziny pracy Urzedu.
W sobote i niedziele Urzad jest zamkniety.

Jak mozna zalatwié sprawy w Urzedzie?

Mozesz napisac¢ pismo i wystaé na adres:

Urzad Gminy w Swieciechowie
ul. Utanska 4
64-115 Swieciechowa




Mozesz napisac pismo i przyniesé¢ do Sekretariatu.

Sekretariat to miejsce, w ktérym zostawisz pisma i dokumenty.
W Sekretariacie mozesz zapytaé, gdzie zatatwisz Twojg sprawe.
Sekretariat jest na | pietrze w budynku przy ul. Utanskiej 4.
Sekretariat jest otwarty w godzinach pracy Urzedu.

Jak trafi¢ do Sekretariatu?

Wchodzisz wejsciem gtownym przy ul. Utanskiej 4 lub od strony
ul. Koscielnej gdzie znajduje sie podjazd dla wézkow inwalidzkich

wejscie od ulicy Utanskiej 4 wejscie od ulicy Koscielnej



Gdy wejdziesz do budynku zobaczysz korytarz ze schodami
prowadzgcymi na pierwsze pietro.
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( widok od

strohy ul. Utanskiej ) ( widok od ulicy Koscielnej )

Drzwi Sekretariatu sg ze szkota z logiem i napisem Gmina
Swieciechowa



Mozesz napisa¢c wiadomos¢ i wysta¢ na adres e-mail:
urzadgminy@swieciechowa.pl

Musisz mie¢ Internet i konto poczty elektroniczne.
Poczta elektroniczna to poczta, z ktérej mozesz korzystac
w komputerze, tablecie lub w telefonie komérkowym.

Mozesz napisac pismo i wystaé za pomoca platformy ePUAP.
ePUAP to skrot nazwy:
Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej.

Platforma ePUAP to taki specjalny rodzaj poczty elektronicznej.
Musisz mie¢ Internet i konto na platformie ePUAP.

Aby wystac pismo musisz wejs¢ na strone internetowg platformy
ePUAP: www.epuap.gov.pl.

Adres skrzynki Urzedu na platformie ePUAP to: /swieciechowa/skrytka




Mozesz wysta¢ faks pod numer 65 529 95 48

Mozesz przyjs¢ do Urzedu w godzinach pracy Urzedu i spotkac sie
z pracownikiem.

Dostepnosé ttumacza migowego ( potaczenie online )




»,Ustuga Mobilny urzednik”

Urzednik przyjedzie do twojego domu aby zatatwi¢ sprawy urzedowe.
Ustuga skierowana jest dla mieszkancoéw z naszej gminy, ktorzy z
powodu niepetnosprawnosci ruchowej lub starszego wieku ( 65+) nie
mogg sami przyjechac do urzedu.

Na Rynku w Swieciechowie jest bezptatny parking dla wszystkich,
mozesz rowniez zaparkowac na ul. Lasocickiej lub na parkingu od ul.
Koscielne;.

Mozesz zaparkowac na miejscu dla osoby z niepetnosprawnoscia.
Takie miejsce parkingowe ma specjalny znak.

Na znaku sg litera P, koperta i symbol osoby z niepetnosprawnoscia.
Miejsce parkingowe jest pomalowane na kolor niebieski.

( parking na Rynku )



( parking od ul. Koscielnej — miejsce parkingowe dla osoby
niepetnosprawnej )

Dostepnosé architektoniczna

Obstuga oséb niepetnosprawnych:

Pracownik w biurze nr 4 (parter budynku przy ul. Ulanskiej)
przeprowadza rozmowe z 0sobg niepetnosprawng w celu ustalenia
sprawy.

Nastepnie pracownik dzwoni po wtasciwego urzednika, ktory pomoze
Ci w zatatwieniu sprawy.




Przy wejsciu od strony ul. Koscielnej znajduje sie podjazd dla oséb
poruszajgcych sie na wozku inwalidzkim.

Do wejscia od strony ul. Utanskiej prowadzg schody bez podjazdu dla
wozkow inwalidzkich.
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Nad wejsciami nie ma gtosnikobw systemu naprowadzajgcego
dzwiekowo osoby niewidome i stabowidzace.
Wejscia nie sg zabezpieczone bramkami.



Szeroki korytarz na parterze pozwala na swobodne poruszanie sie osob
niepetnosprawnych ruchowo.

W budynku nie ma oznaczen w alfabecie brajla ani oznaczenh
kontrastowych lub w druku powiekszonym dla os6b niewidomych
i stabowidzacych.

W budynku jest petla indukcyjna.

Budynek nie posiada windy.

Do budynku i wszystkich jego pomieszczenh mozna wejS¢ z psem
asystujgcym i psem przewodnikiem.



Przystosowano pomieszczenie do poufnego zatatwiania spraw wraz
z telefonami kontaktowymi do pracownikéw Urzedu.

2. Budynek : Urzad Gminy w Swieciechowie ul. Rynek 14a
Do budynku prowadzg 2 wejscia od ul. Rynek oraz ul. Kopernika.

Dla os6b poruszajgcych sie na wozku inwalidzkim przed wejsciem do
budynku od ul. Rynek znajduje sie dzwonek przywotujgcy pracownika
do wejscia, gdyz do biur prowadzg schody

Budynek nie ma podjazdow przystosowanych dla wozkow inwalidzkich.
Waski korytarz na pietrze budynku uniemozliwia swobodne poruszanie
sie 0sOb niepetnosprawnych ruchowo.

Nad wejsciami nie ma gtosnikobw systemu naprowadzajgcego
dzwiekowo osoby niewidome i stabowidzgce.

Wejscia nie sg zabezpieczone bramkami.



W budynku nie ma oznaczeh w alfabecie brajla ani oznaczen
kontrastowych lub w druku powiekszonym dla osdéb niewidomych
i stabowidzgcych.

W budynku jest przenosna petla indukcyjna.

Budynek nie posiada windy.

Do budynku i wszystkich jego pomieszczenh mozna wejS¢ z psem
asystujgcym i psem przewodnikiem.

Toaleta dla o0soOb niepetnosprawnych znajduje sie w ciggu
komunikacyjnym.

Od ul. Kopernika wejscie do budynku znajduje sie od strony podworza,
brak podjazdu dla oséb niepetnosprawnych, a do wejscia budynku
prowadzg schody.

Skorzystaj z ustug urzednikéw przy ul. Utanskiej 4 gdzie przystosowany
budynek umozliwia swobodne poruszanie sie o0sO6b na wdzku
inwalidzkim oraz pracownik w biurze nr 4 (parter) przeprowadza
rozmowe z 0osobg niepetnosprawng w celu ustalenia sprawy.

Nastepnie dzwoni po urzednika, ktory zajmie sie sprawa.



Koordynator dostepnosci to osoba, ktora pomaga osobom
niepetnosprawnym.

Koordynatorem dostepnosci w Urzedzie Gminy w Swieciechowie jest
Pani Sandra Sztor — Jaraczewska .



