
INFORMACJA DODATKOWA ZA 2024 ROK

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

1.

1.1 nazwę jednostki

URZĄD GMINY ŚWIĘCIECHOWA

1.2 siedzibę jednostki

ŚWIĘCIECHOWA

1.3 adres jednostki

UL. UŁAŃSKA 4

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki

OBSŁUGA FINANSOWO-PŁACOWA I KADROWA

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

01.01.2024 r. – 31.12.2024 r.

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub 
jednostki samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania 
finansowe

Nie dotyczy

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów 
(także amortyzacji)
Stosowane przez jednostkę zasady wyceny aktywów i pasywów wynikają z:
1. ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn. tekst jedn. Dz. U. z 2023 r.,poz. 120 ze zm.),
2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.),
3.  rozporządzenia  Ministra  Finansów Ministra  Rozwoju  i  Finansów z  dnia  13  września  2017  r.  w  sprawie
rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek
budżetowych,  samorządowych  zakładów  budżetowych,  państwowych  funduszy  celowych  oraz  państwowych
jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 342).

Wartości niematerialne i prawne  o wartości początkowej wyższej niż 10.000 zł (z wyjątkiem związanych z 
pomocami dydaktycznymi) podlegają umarzaniu przez okres 5 lat, według 20 % stawki rocznej. Wartości 
niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące w wartości początkowej niższej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla osób prawnych, a także będące pomocami dydaktycznymi albo ich 
nieodłącznymi częściami traktuje się jako pozostałe wartości niematerialne i prawne, które umarzane są w 100 % 
w miesiącu przyjęcia do używania.Ulepszenie programu komputerowego nie zwiększa jego wartości początkowej 
i jest finansowane ze środków na wydatki bieżące.

Środki trwałe wycenia się:
- w przypadku zakupu – według ceny nabycia,
- w przypadku ujawnienia, w tym w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem 
zużycia, a przy ich braku według wartości godziwej. W przypadku braku możliwości ustalenia wartości godziwej, 
wartość składnika majątku ustala się według wyceny rzeczoznawcy,
- w przypadku spadku lub darowizny – według wartości godziwej z dnia otrzymania lub w niższej wartości 
określonej w umowie o przekazaniu,
- w przypadku wytworzenia - według kosztów wytworzenia,
- w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego - w 
wysokości określonej w decyzji o przekazaniu.
Koszty pośrednie związane z zakupem, lub wytworzeniem kilku środków trwałych rozlicza według proporcji - 
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kosztów poniesionych na zakup lub wytworzenie pojedynczego środka trwałego do łącznych kosztów 
poniesionych na zakup lub wytworzenie wszystkich środków trwałych, bez kosztów pośrednich.
Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów, których się nie umarza) wycenia się w wartości netto, tj. 
z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy, a także odpisów z tytułu trwałej utraty
wartości.
Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na;
- podstawowe środki trwałe na koncie 011 „Środki trwałe”,
Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu
przyjęcia środka trwałego do używania.
- pozostałe środki trwałe na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe”.
Odpisu umorzeniowego dokonuje się w miesiącu przyjęcia środka trwałego do używania. 
Na potrzeby wyceny bilansowej wartość gruntów nie podlega aktualizacji. Nieruchomości przekazane w trwały 
zarząd wyksięgowywane są z ewidencji środków trwałych jednostki przekazującej i wprowadzane do ksiąg 
jednostki przejmującej w wartości netto.

Pozostałe środki trwałe to środki trwałe, które finansuje się ze środków na bieżące wydatki (z wyjątkiem 
pierwszego wyposażenia nowego obiektu, które tak jak ten obiekt finansowane są ze środków na inwestycje).
Obejmują one:
- odzież i umundurowanie,
- meble i dywany,
- środki trwałe o wartości początkowej nie przekraczającej kwoty 10.000 zł.
Pozostałe środki trwałe o wartości początkowej powyżej kwoty 500,00 zł oraz meble i sprzęt komputerowy bez 
względu na wartość ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe” i 
umarza się je w 100 % w miesiącu przyjęcia do używania.

Pozostałe wyposażenie o wartości początkowej nie przekraczającej kwoty 500 zł, z wyjątkiem mebli i sprzętu 
komputerowego ujmuje się tylko w pozaksięgowej ewidencji ilościowej, spisując w koszty pod datą zakupu.

Należności długoterminowe to należności, których termin spłaty przypada w okresie dłuższym niż rok od dnia 
bilansowego. Wyceniane są w kwocie wymagającej zapłaty, a więc łącznie z należnymi odsetkami, pomniejszone 
o ewentualne odpisy aktualizujące ich wartość. 

Długoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawą o rachunkowości jako 
inwestycje długoterminowe.
Obejmują w szczególności:
- akcje i udziały w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne długoterminowe papiery wartościowe traktowane jako lokaty
długoterminowe.
Na dzień przyjęcia do ewidencji wyceniane są w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jeżeli koszty przeprowadzenia
transakcji są istotne. Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenie wartości bilansowej /netto/ 
poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych.

Zapasy obejmują materiały. Materiały wyceniane są w cenach ewidencyjnych równych cenom nabycia lub 
zakupu, jeśli koszty zakupu nie stanowią istotnej wartości. W jednostce wycenia się je w cenach zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencję materiałów ilościowo-wartościową. Przejęcie materiałów następuje w 
rzeczywistych cenach zakupu. Od składników zaliczanych do zapasów nie dokonuje się odpisów z tytułu trwałej 
utraty wartości.

Należności krótkoterminowe to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku do dnia bilansowego. 
Wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem Vat, a na dzień bilansowy w wysokości wymaganej 
zapłaty, czyli łącznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostrożności wyceny, tj. w wysokości 
netto, czyli po pomniejszeniu o wartość ewentualnych odpisów aktualizacyjnych dotyczących należności 
wątpliwych (art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowości). Odsetki od należności ujmuje się w momencie ich zapłaty 
lub w wysokości odsetek należnych na koniec kwartału.
Należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według zasad 
obowiązujących na dzień bilansowy, tj. według kursu średniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na 
ten dzień. 
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Wynik finansowy Urzędu Gminy w Święciechowie ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku 
zysków i strat na koncie 860 „Wynik finansowy”. Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest 
w zespole „4” kont tj. według rodzajów kosztów i jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej wydatków.
Ewidencja przychodów prowadzona jest na kontach zespołu „7”,
Wynik finansowy netto składa się z:
- wyniku z działalności podstawowej,
- wyniku z pozostałej działalności operacyjnej,
- wyniku z operacji finansowych.
Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 księguje się poniesione koszty o nadzwyczajnej wartości lub 
które wystąpiły incydentalnie (w korespondencji z kontem 761), a na stronie Ma zrealizowane (wpłacone) 
przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie (w korespondencji z kontem 760).
W Urzędzie Gminy w Święciechowie do kosztów nadzwyczajnych zalicza się w szczególności szkody w 
aktywach spowodowane zdarzeniami losowymi, przykładowo takimi jak: powódź, pożar, huragan, gradobicie, 
kradzież z włamaniem, oraz koszty usunięcia skutków tych zdarzeń. Do przychodów nadzwyczajnych zalicza się 
w jednostce odszkodowania otrzymane z wyżej wymienionych tytułów. W ewidencji szczegółowej koszty i 
przychody nadzwyczajne ujmuje się według poszczególnych tytułów ich powstania.

5.

Nie dotyczy

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

1.

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i 
prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z 
tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a 
dla majątku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 
amortyzacji lub umorzenia

Tabela 1 i 2

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi 
informacjami

nie dotyczy

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych 
odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów 
finansowych

nie dotyczy

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście

Tabela 3

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na 
podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

Nie dotyczy

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 
papierów wartościowych

Tabela 4 i 5

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 
obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z 
uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 
zagrożonych)

Tabela 6

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 
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wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

Nie dotyczy

1.9. podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 
przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

a) powyżej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

b) powyżej 3 do 5 lat

Nie dotyczy

c) powyżej 5 lat

Nie dotyczy

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 
podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy 
lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy 
tych zabezpieczeń

Nie dotyczy

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i 
poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych 
na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

Nie dotyczy

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych 
rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych 
finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

Nie dotyczy

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

Tabela 7

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

Tabela 8

1.16. inne informacje

Nie dotyczy

2.

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

Nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 
powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

Tabela 9

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które 
wystąpiły incydentalnie

Nie dotyczy

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe 
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ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania 
planu dochodów budżetowych

Nie dotyczy

2.5. inne informacje

Zatrudnienie: 31,5 etatu

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 
majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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TABELA 1 Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych

Lp.
Wyszczególnienie/grupa

rodzajowa środków
trwałych wg KŚT

Stan na
początek roku

Zwiększenia Zmniejszenia
Stan na koniec

okresuNabycie
Przemieszcze

nie
Aktualizacja

Razem
zwiększenia

Zbycie
Przemieszcze

nie
Aktualizacja

Razem
zmniejszenia

I.
Wartości niematerialne
i prawne 202 647,42 17 927,43 0,00 0,00 17 927,43 0,00 0,00 0,00 0,00 220 574,85

II. Środki trwałe
108 402 147,19
+ 1 768 151,70 8 775 102,35 1 512 482,81 0,00 10 287 585,16 122 720,99 155 357,47 0,00 278 078,46 120 179 805,59

  w tym:

grupa 0 9 885 356,17 160 811,00 1 512 482,81 0,00 1 673 293,81 9 514,86 0,00 0,00 9 514,86 11 549 135,12

grupa 1
8 609 416,41
+ 19 569,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8 628 985,71

grupa 2 87 338 713,89 8 115 121,84 0,00 0,00 8 115 121,84 0,00 127 313,47 0,00 127 313,47 95 326 522,26

grupa 3
144 855,71
+ 4 183,19 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 28 044,00 0,00 28 044,00 120 994,90

grupa 4
422 971,07

+ 213 153,52 44 371,72 0,00 0,00 44 371,72 24 784,06 0,00 0,00 24 784,06 655 712,25

grupa 5
110 328,60

+ 44 053,87 17 958,00 0,00 0,00 17 958,00 1 499,00 0,00 0,00 1 499,00 170 841,47

grupa 6
263 666,59

+ 30 683,61 21 234,14 0,00 0,00 21 234,14 2 249,67 0,00 0,00 2 249,67 313 334,67

grupa 7
928 594,57

+ 924,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 929 518,57

grupa 8
698 244,18

+ 1 455 584,21 415 605,65 0,00 0,00 415 605,65 84 673,40 0,00 0,00 84 673,40 2 484 760,64

Dane wpisane w tabeli w kolumnie 3 „Stan na początek roku” po znaku „+” to wartości pozostałych środków trwałych ewidencjonowanych na koncie 
013 nie uwzględnione w stanie początkowym i końcowym Informacji dodatkowej za rok 2023. 



TABELA 2 Zmiany stanu umorzeń /amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych

Lp.
Wyszczególnienie/grupa

rodzajowa środków
trwałych wg KŚT

Stan na
początek roku

Zwiększenia Zmniejszenia
Stan na koniec

okresuNabycie
Przemieszcze

nie
Aktualizacja

Razem
zwiekszenia

Zbycie
Przemieszcze

nie
Aktualizacja

Razem
zmniejszenia

I.
Wartości niematerialne 
i prawne 202 647,42 3 468,60 0,00 1 686,86 5 155,46 0,00 0,00 0,00 0,00 207 802,88

II. Środki trwałe
34 133 555,07

+ 1 768 151,70 287 429,90 0,00 4 206 696,22 4 494 126,12 110 581,39 4 187,20 0,00 114 768,59 40 281 064,30

  w tym:

grupa 1
4 162 062,08
+ 19 569,30 0,00 0,00 215 771,20 215 771,20 0,00 0,00 0,00 0,00 4 397 402,58

grupa 2 27 979 059,26 7 999,00 0,00 3 786 045,69 3 794 044,69 0,00 3 532,84 0,00 3 532,84 31 769 571,11

grupa 3
99 914,53
+4 183,19 0,00 0,00 6 443,91 6 443,91 0,00 654,36 0,00 654,36 109 887,27

grupa 4
300 435,87

+ 213 153,52 32 071,72 0,00 56 900,35 88 972,07 24 784,06 0,00 0,00 24 784,06 577 777,40

grupa 5
102 987,77

+ 44 053,87 0,00 0,00 5 295,86 5 295,86 1 499,00 0,00 0,00 1 499,00 150 838,50

grupa 6
169 604,81
+30 683,61 4 629,14 0,00 18 725,22 23 354,36 2 249,67 0,00 0,00 2 249,67 221 393,11

grupa 7
823 938,79

+924 0,00 0,00 46 513,68 46 513,68 0,00 0,00 0,00 0,00 871 376,47

grupa 8
495 551,96

+ 1 455 584,21 242 730,04 0,00 71 000,31 313 730,35 82 048,66 0,00 0,00 82 048,66 2 182 817,86

Dane wpisane w tabeli w kolumnie 3 „Stan na początek roku” po znaku „+” to wartości umorzeń pozostałych środków trwałych ewidencjonowanych 
na koncie 072 nie uwzględnione w stanie początkowym i końcowym Informacji dodatkowej za rok 2023. 

TABELA 3 Wartość gruntów użytkowanych wieczyście.

Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku

3 979 505,00 0,00 0,00 3 979 505,00



TABELA 4 Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych.

Lp. Wyszczególnienie
Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku

ilość wartość ilość wartość ilość wartość ilość wartość

1. Akcje 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00

2. Udziały 7 005 6 703 637,00 0 0,00 0 0,00 7 005 6 703 637,00

3. Dłużne papiery wartościowe 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00

4. Inne papiery wartościowe 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00

TABELA 5 Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych wg spółek.

Ilość udziałów Wartość jednostkowa (zł) Wartość udziałów razem (zł)

MPWiK Spółka z o.o. Leszno 5536 992,00 5 491 712,00

w tym w formie aportu                     5 213 989,81

w tym w formie wkładu pieniężnego 277 722,19

MZO Spółka z o.o. Leszno 1469 825,00 1 211 925,00

w tym w formie wkładu pieniężnego 1 211 925,00

Tabela 6 Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych).

Lp. Grupa należności Stan na początek roku
Zmiany stanu odpisów aktualizujących w ciągu roku obrotowego

Stan na koniec roku
Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie

1. Należności długoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2. Należności krótkoterminowe 816 917,65 164 354,55 38 196,55 228 234,21 714 841,44

w tym:

2.1. należności z tytułu dostaw i usług 291 596,87 59 847,14 13 368,80 57 058,56 281 016,65

2.2. należności od budżetów 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2.3.
należności z tytułu ubezpieczeń i innych 
świadczeń

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2.4. pozostałe należności 525 320,78 104 507,41 24 827,75 171 175,65 433 824,79



Tabela 7 Łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewskazanych w bilansie.

Lp. Rodzaj otrzymanych gwarancji i poręczeń
Kwota otrzymanych
gwarancji i poręczeń

Kwota zobowiązań zabezpieczonych
otrzymanymi gwarancjami i poręczeniami

1. Gwarancje bankowe 50 000,00 0,00

2. Gwarancje ubezpieczeniowe 382 658,17 0,00

3. Poręczenia 480 255,25 0,00

RAZEM 912 913,42 0,00

Tabela 8 Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze.

Lp. Rodzaj świadczeń pracowniczych Kwota

1. Nagrody jubileuszowe 51 291,75

2. Odprawy emerytalne i rentowe 116 820,00
3. Ekwiwalent za urlop 46 911,36

RAZEM 215 023,11

Tabela 9 Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetek oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku 
obrotowym (wykazywane są w tej pozycji środki trwałe w budowie realizowane siłami obcymi, czyli wyceniane według cen nabycia)

Lp. Wyszczególnienie
Koszty wytworzenia
środków trwałych

ogółem

w tym

odsetki różnice kursowe

1.
Środki trwałe oddane do używania w roku 
obrotowym

9 342 257,52 0,00 0,00

2. Środki trwałe w budowie 6 806 523, 99 0,00 0,00



     Aneta Sadowska       Mikołaj Kostaniak
…………..……..…….   31.03.2025 r.   …………………………..

    (główny księgowy)       (data)      (kierownik jednostki)


