ZARZADZENIE NR 0050.43.2020
Wajta Gminy Swieciechowa
z dnia 27 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy w Swieciechowie

Na podstawie art.14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019r. poz. 742) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Panig Weronike Bartkowiak na Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Gminy w Swieciechowie.

§ 2. Pani Weronika Bartkowiak spelnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 35 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji nicjawnych to jest posiada obywatelstwo polskie, wyksztalcenie wyzsze
oraz:

1) posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr Z0032620P wydane przez Agencje Bezpieczenstwa
Wewngtrznego  Delegatura w  Poznaniu  upowazniajgce do  dostepu  do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,poufne” z terminem waznosci do 30.01.2030r;

2) odbyla szkolenie w zakresic ochrony informacji nicjawnych dla pelnomocnikow do spraw ochrony
informacji nicjawnych i ich zastgpcow oraz oséb przewidzianych na te stanowiska, przeprowadzone
przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego Delegatura w Poznaniu potwierdzone za$wiadczeniem
Nr 00819Z z dnia 14.11.2019r.

§ 3. 1. Zadania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych okresla ustawa z dnia 3
sierpnia 2010r. o ochronic informacji niejawnych oraz rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy.

2. Do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie s$rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji nicjawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisoéw o ochronie tych informacji,
w szezegolnosei okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materialow i obicgu
dokumentow;

5) opracowywanic i aktualizowanie. wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyijnej,
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, 1 nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;
8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelnigeych sluzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmowiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa
lub je cofnigto, obejmujgcego wylgeznie:

a) imi¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

c) imi¢ ojca,

d) dat¢ i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust. I,
danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, osob uprawnionych do dostepu do informacji nicjawnych,
a takze osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpicczenstwa lub wobec ktérych podjeto
decyzjg o cofnigeiu poswiadcezenia bezpieczefistwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8.



§ 4. 1. Powolanie Peclnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych jest bezterminowe.
Pelnomocnictwo wygasa w przypadku utraty cech, ktore pelnomocnik musi spelniac¢ zgodnie z ustawg
0 ochronie 1nformacji ni¢jawinych.

2. Zgodnie z art. 32 ustawy o ochronie informacji niejawnych, Pelnomocnik do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych podlega kolejnemu postgpowaniu sprawdzajgcemu.

3. Kolejne postgpowanie sprawdzajgce powinno by¢ podjete co najmniej na 6 miesiecy przed
terminem waznosci po$wiadczenia bezpieczenstwa.

§ 5. Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi Gminy
1 odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji nicjawnych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji Nicjawnych.
§ 7. Traci moc Zarzgdzenic Nr 0152/16/2004 z dnia 09.12.2004r. Wéjta Gminy Swicciechowa
w sprawic powolania Pelnomocnika ochrony do spraw informacji nicjawnych w Urz¢dzie Gminy

w Swieciechowie.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem | maja 2020 r.



