INFORMACJA DODATKOWA ZA 2025 ROK

I. |Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnos$ci:

1.

1.1 |nazwg jednostki
URZAD GMINY SWIECIECHOWA

1.2 [siedzibg¢ jednostki
SWIECIECHOWA

1.3 |adres jednostki
UL. ULANSKA 4

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
OBSLUGA FINANSOWO-PLACOWA I KADROWA

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2025 r. — 31.12.2025 r.

3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe
Nie dotyczy

4. lomowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji)

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. tekst jedn. Dz. U. z 2023 r.,poz. 120 ze zm.),

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.),

3. rozporzadzenia Ministra Finanséw Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 342).

‘Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10.000 zt (z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu przez okres 5 lat, wedtug 20 % stawki rocznej. Warto$ci
niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezace w wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodlagcznymi czgsciami traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100 %
w miesigcu przyjecia do uzywania. Ulepszenie programu komputerowego nie zwigksza jego wartosci poczatkowej
i jest finansowane ze srodkow na wydatki biezace.

Srodki trwale wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,

- w przypadku ujawnienia, w tym w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglgednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej. W przypadku braku mozliwosci ustalenia warto$ci godziwej,
warto$¢ sktadnika majatku ustala si¢ wedtug wyceny rzeczoznawcy,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartoséci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku wytworzenia - wedtug kosztow wytworzenia,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - w

wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.




Koszty posrednie zwiazane z zakupem, lub wytworzeniem kilku $rodkow trwatych rozlicza wedtug proporcji -
kosztow poniesionych na zakup lub wytworzenie pojedynczego srodka trwatego do tacznych kosztow
poniesionych na zakup lub wytworzenie wszystkich §rodkéw trwatych, bez kosztow posrednich.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj.
z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy, a takze odpisoéw z tytulu trwatej utraty
wartosci.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na;

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”,

Odpis6w umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu

przyjecia srodka trwatego do uzywania.

- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Odpisu umorzeniowego dokonuje si¢ w miesigcu przyje¢cia Srodka trwatego do uzywania.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji. Nieruchomosci przekazane w trwaly
zarzad wyksiggowywane sg z ewidencji srodkoéw trwalych jednostki przekazujacej i wprowadzane do ksiag
jednostki przejmujacej w wartosci netto.

Pozostale Srodki trwale to Srodki trwale, ktore finansuje si¢ ze sSrodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze §rodkow na inwestycje).
Obejmujg one:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- $rodki trwale o wartos$ci poczatkowej nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt.

Pozostale srodki trwate o warto$ci poczatkowej powyzej kwoty 500,00 zt oraz meble i sprzgt komputerowy bez
wzgledu na warto$¢ ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i
umarza si¢ je w 100 % w miesigcu przyje¢cia do uzywania.

Pozostale wyposazenie o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej kwoty 500 zt, z wyjatkiem mebli i sprzgtu
komputerowego ujmuje sie tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dluzszym niz rok od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wige tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone
o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartosc.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako
inwestycje dlugoterminowe.

Obejmujg w szczegolnosci:

- akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty

dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
transakcji sg istotne. Ewidencja szczegblowa powinna zapewnié ustalenie wartosci bilansowej /netto/
poszczegodlnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmujg materiaty. Materialy wyceniane sa w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub
zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencje materiatdw ilosciowo-warto§ciowa. Przejgcie materiatdw nastepuje w
rzeczywistych cenach zakupu. Od sktadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej
utraty wartosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznos$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku do dnia bilansowego.
Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem Vat, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej
zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznosci wyceny, tj. w wysoko$ci
netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizacyjnych dotyczacych nalezno$ci
watpliwych (art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty
lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu wedhug zasad




obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien.

Wynik finansowy Urzedu Gminy w Swigciechowie ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest
w zespole ,,4” kont tj. wedtug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Ewidencja przychodow prowadzona jest na kontach zespotu ,,7”,

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

- wyniku z dzialalno$ci podstawowej,

- wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych.

Na koniec roku obrotowego na stronic Wn konta 860 ksigguje si¢ poniesione koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystapily incydentalnie (w korespondencji z kontem 761), a na stronie Ma zrealizowane (wptacone)
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie (w korespondencji z kontem 760).

W Urzedzie Gminy w Swieciechowie do kosztow nadzwyczajnych zalicza sie w szczegolnoéci szkody w
aktywach spowodowane zdarzeniami losowymi, przyktadowo takimi jak: powddz, pozar, huragan, gradobicie,
kradziez z wtamaniem, oraz koszty usuni¢cia skutkow tych zdarzen. Do przychodow nadzwyczajnych zalicza si¢
w jednostce odszkodowania otrzymane z wyzej wymienionych tytutdéw. W ewidencji szczegotowej koszty i
przychody nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug poszczegolnych tytutow ich powstania.

5.

Nie dotyczy

II. [Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnos$ci:

L.

1.1. |szczegOlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkoéw trwatych, warto§ci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji wartos$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a
dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytulow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
Tabela 112

1.2. |aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
nie dotyczy

1.3. |kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych
odrgbnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow
finansowych
nie dotyczy

1.4. |wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczysScie
Tabela 3

1.5. |warto$¢ nicamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostk¢ srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméow, w tym z tytutu umow leasingu
Nie dotyczy

1.6. |liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych
papierow warto$ciowych
Tabela 4i5

1.7. |dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku

obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

zagrozonych)




Tabela 6

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Nie dotyczy

1.9.

podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

powyzej 3 do 5 lat

Nie dotyczy

powyzej 5 lat

Nie dotyczy

. lkwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami

podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiagzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

. [taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy

tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.12.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniem zapfaty za nie

Nie dotyczy

1.14.

taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Tabela 7

1.15.

kwotg wyptaconych §rodkdow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Tabela 8

1.16.

inne informacje

Nie dotyczy

wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow

Nie dotyczy

2.2.

koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powickszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Tabela 9

2.3.

kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodoéw lub kosztoéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore

wystapily incydentalnie




Nie dotyczy

2.4.

informacj¢ o kwocie naleznos$ci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5.

inne informacje

Zatrudnienie: 33 etaty

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposoéb wptynac na oceng sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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