WOJT GMINY SWIECIECHOWA
oglasza nabdr kandydatéow na stanowisko urzednicze -
do spraw wymiaru zobowiazan pieni¢znych

Informujemy, ze w miesigcu pazdzierniku 2017 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Swigciechowie byt wyzszy niz 6 %.

1.Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie ,

b) pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,

c¢) wyksztalcenie wyzsze (preferowane ekonomiczne) ,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe ,

e) nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe (pozadane):

a) do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

b) znajomo$¢ przepisOw: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o podatkach 1 optatach
lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym, ustawy Ordynacja
podatkowa,

¢) umiejetno$¢ samokontroli i odpowiedzialno$ci za swoje dziatania,

d) doktadnos¢ w pracy ,

e) umiejetnosci komunikacyjne polegajace na skutecznym przekazywaniu informacji zaréwno
w mowie jak i w pi§mie ,

f) umiejetnosci techniczne (obstuga komputera) w tym oprogramowania biurowego,
w szczegodlnosci pakietu Microsoft Office , programu POGRUN,

g) znajomos¢ jezykdéw obcych — jezyk angielski lub niemiecki,

h) umiejetnosci planowania oraz organizacyjne,

1) wysoka kultura osobista,

j) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) dokonywanie wymiaru podatkow od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od srodkow transportowych, optaty targowej oraz
oplaty miejscowe;j,

¢) prowadzenie spraw z zakresu wystawiania zaswiadczen, naliczania dochodéw z gospodarstw,

d) prowadzenie spraw w zakresie dokonywania zmian w wymiarze podatkow w zwigzku ze zmianami
geodezyjnymi oraz zestawieniem zmian dla podatku od $§rodkéw transportu,

¢) prowadzenie spraw w zwigzanych z ulgami inwestycyjnymi, z ulgami z tytulu nabycia gruntow
oraz spraw zwigzanych ze zwolnieniem od podatku od nieruchomosci,

f) wystawianie postanowien w sprawach podatku od spadkéw i darowizn,

g) udzielanie informacji badz wydawanie zaswiadczen w sprawach figurowania w ewidencji
podatkowe;j, ubezpieczenia spotecznego rolnikow, itp.

4.Wymagane dokumenty:

a) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony www.bip.swieciechowa.pl),

b) zyciorys (CV),

¢) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie ,

d) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata oraz ukonczone kursy i szkolenia ,
e) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (druk do pobrania ze strony
www.bip.swieciechowa.pl ),

f) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl) ,

g) oswiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych (druk do pobrania
ze strony www.bip.swieciechowa.pl ).



5.Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Urzad Gminy w Swieciechowie, ul. Utanska 4 , 64 - 115 Swigciechowa,
b) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

¢) wymiar czasu pracy: pefen etat,

d) termin rozpoczecia pracy: styczen 2018 r.

6.Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Swigciechowie,
ul. Utanska 4, 64 — 115 Swieciechowa lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
do spraw wymiaru zobowigzan pieni¢znych” w terminie do 27 listopada 2017 r.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy w Swieciechowie po wyzej okreslonym terminie — nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( bip.swieciechowa.pl ) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy .

Wojt Gminy Swigciechowa

/-/ mgr inz. Marek Lorych



