WOJT GMINY SWIECIECHOWA
oglasza nabér kandydatow na stanowisko urzednicze -
Radca prawny w Urzedzie Gminy w Swi¢ciechowie

Informujemy, Zze w miesigcu pazdzierniku 2024 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych,
Ww rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Swigciechowie byt wyzszy niz 6 %.

1.Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie ,

b) pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,

c) wyksztalcenie wyzsze prawnicze ,

d) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na list¢ radcoéw prawnych,

¢) minimum 2 lata dos§wiadczenia na stanowisku radcy prawnego, w tym min. 1 rok w jednostkach
samorzadowych lub administracji publiczne;j,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ,

g) nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe (pozadane):

a) studia podyplomowe z zakresu prawa zamowien publicznych,

b) znajomo$¢ przepisow: Ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, Kodeksu Cywilnego, Kodeksu Postepowania Cywilnego, Ustawy o finansach
publicznych, Ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Ustawy Prawo budowlane, Ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, Ustawy Prawo o$wiatowe, Ustawy Karta Nauczyciela, Ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, Ustawy Prawo ochrony S$rodowiska, Ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

¢) zdolno$¢ samodzielnego i odpowiedzialnego podejmowania decyzji prawnych,

d) umiejetnos¢ interpretacji przepisow i regulacji prawnych,

e) znajomos$¢ procedur sadowych i egzekucyjnych,

f) doktadnos$é i skrupulatno$¢ w przygotowywaniu dokumentacji prawnej,

g) umiejetnos$¢ sporzadzania i opiniowania umow oraz innych aktow prawnych,

h) umiejetne przekazywanie wiedzy,

1) umiejetnosci analityczne,

j) umiejetnosci techniczne (obshuga komputera) w tym oprogramowania biurowego, w szczegdlnosci
pakietu Microsoft Office na zaawansowanym poziomie,

k) umiejetnos¢ kreatywnego myslenia,

1) znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym,

m) pozytywne podejscie do klienta i tworzenie przyjaznej atmosfery,

n) umiejetno$¢ prowadzenia negocjacji i mediacji,

0) asertywno$¢, skrupulatnosé¢, wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres , umiejetnos¢ dziatania
pod presja czasu, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) $wiadczenie pomocy prawnej poprzez wydawanie opinii prawnych,

b) sporzadzanie, opiniowanie i akceptowanie projektow umoéw oraz porozumien,

c) sporzadzanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawnych
organéw Gminy Swigciechowa,

d) udzielanie obstugiwanym podmiotom ustnych porad, konsultacji, wyjasnien co do obowigzujacych
przepiséw prawa,

e) udzial w prowadzonych rozmowach/negocjacjach z udziatem obstugiwanych podmiotow,

f) wykonywanie zast¢gpstwa procesowego przed sgdami i innymi organami,

g) prowadzenie nadzoru prawnego nad egzekucja dochodzonych naleznosci i wspodtdziatanie
w prowadzeniu postepowania egzekucyjnego,

h) opiniowanie decyzji administracyjnych w sprawach skomplikowanych,

i) biezace zapoznawanie si¢ z obowigzujgcymi przepisami prawnymi (ustawy, rozporzadzenia),
aktualnym orzecznictwem oraz ich zmianami, w zakresie wykonywanych obowigzkow,

j) wykonywanie pozostatych zadan wynikajgcych ze specyfiki dziatania radcy prawnego.



4.Wymagane dokumenty:

a) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony www.bip.swieciechowa.pl),

b) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie ,

¢) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata oraz ukonczone kursy i szkolenia ,

d) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe (druk do pobrania ze strony
www.bip.swieciechowa.pl ) ,

e) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peli praw
publicznych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl) ,

f) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl).

5.Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Urzad Gminy w Swieciechowie, ul. Utanska 4 , 64 - 115 Swigciechowa,
b) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

¢) wymiar czasu pracy: - etatu,

d) termin rozpoczecia pracy: styczen 2025 r.

6.Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Swigciechowie,
ul. Utanska 4, 64 — 115 Swieciechowa lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
Radca prawny” w terminie do 9 grudnia 2024 r.

Aplikacje , ktore wptyna do Urzedu Gminy w Swigciechowie po wyzej okreslonym terminie —
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej ( bip.swieciechowa.pl ) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy .

Wéjt Gminy Swieciechowa
/-/ mgr Mikotaj Kostaniak



