WOJT GMINY SWIECIECHOWA
oglasza nabér kandydatow na stanowisko urzednicze -
do spraw obslugi inwestora w Urzedzie Gminy w Swi¢ciechowie

Informujemy, ze w miesigcu styczniu 2023 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych,
Ww rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Swigciechowie byt wyzszy niz 6 %.

1.Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie ,

b) pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,

c) wyksztatcenie wyzsze,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe ,

e) nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe (pozadane):

a) do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

b) znajomo$¢ przepisOw: ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego, ustawy o specjalnych strefach ekonomicznych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, ustawy
o ochronie danych osobowych, prawa budowlanego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
rozporzadzen wykonawczych,

¢) znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym,

d) znajomos$¢ instytucji, organizacji otoczenia okolobiznesowego i umiejetnos¢ wspdtpracy z nimi,

e) znajomo$¢ mechanizméw i standardow obstugi inwestora,

f) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz programow graficznych,

g) umiejetnos¢ redagowania materiatdow informacyjnych i promocyjnych,

h) umiejetnos¢ kreatywnego myslenia,

1) umieje¢tnosci planowania oraz organizacyjne,

g) odporno$¢ na stres , umiejetno$¢ dziatania pod presjg czasu, umiejetno$é pracy w zespole, tatwosé
nawigzywania kontaktow, wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania i obslugi inwestorow,

b) przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej gminy, jej weryfikacja i aktualizacja,

c) wspoldzialanie w zakresie analiz pozyskiwania i obshugi inwestorow z jednostkami urzedu oraz
z podmiotami zewn¢trznymi, w szczegolnosci z PAIH, RCOI, SSE,

d) uczestniczenie w imprezach gospodarczo-inwestycyjnych o charakterze wystawienniczym
1 targowym oraz organizowanie takich imprez,

e) organizowanie wizyt lokalizacyjnych inwestorow i wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym
zakresie,

f) asystowanie inwestorom w niezbgdnych procedurach administracyjnych 1 prawnych
wystepujacych w trakcie realizacji procesu inwestycyjnego,

g) opieka poinwestycyjna dla firm tgcznie ze wsparciem firm, ktore juz dziatajg na terenie gminy,

h) realizowanie dzialan promocyjno-informacyjnych majacych na celu  zwigkszenie
konkurencyjnosci gminy,

1) opracowanie graficzne materiatow informacyjno-promocyjnych,

j) systematyczne gromadzenie 1 upowszechnianie informacji o gminie, przydatnych przy
podejmowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej w gminie,

k) przygotowywanie i umieszczanie informacji na stronach internetowych urzedu oraz w mediach
spotecznosciowych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami,

m) prowadzenie spraw w zakresie polityki bezpieczenstwa informacji.

4.Wymagane dokumenty:

a) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony www.bip.swieciechowa.pl),

b) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie ,

¢) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata oraz ukonczone kursy i szkolenia ,
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d) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe (druk do pobrania ze strony
www.bip.swieciechowa.pl ) ,

e) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl) ,

f) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (druk do pobrania ze strony www.bip.swieciechowa.pl).

5.Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Urzad Gminy w Swieciechowie, ul. Utanska 4 , 64 - 115 Swieciechowa,
b) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

¢) wymiar czasu pracy: pefen etat,

d) termin rozpoczgcia pracy: kwiecien 2023 r.

6.Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Swigciechowie,
ul. Utanska 4, 64 — 115 Swieciechowa lub pocztg na adres Urzedu z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko
do spraw obstugi inwestora” w terminie do 6 marca 2023 r.

Aplikacje , ktore wptyna do Urzedu Gminy w Swigciechowie po wyzej okreslonym terminie —
nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( bip.swieciechowa.pl ) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy .

Woéjt Gminy Swigciechowa

/-/ mgr inz. Marek Lorych



