ZARZADZENIE NR 0050.92.2024
WOJTA GMINY SWIECIECHOWA

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych
z budzetu Gminy Swieciechowa dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) w zw. z art. 12 i art. 28 ust. 3 pkt 1-3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o0 organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 87) oraz art. 218,
art. 247 ust. 2 i art. 250 w zw. z art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.),zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych
zbudzetu Gminy Swieciechowa dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie wzor umowy dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Swieciechowa dla samorzadowych
instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Ustala sie wzor rozliczenia dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Swieciechowa dla
samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala sie wzor rozliczenia dotacji celowej udzielonej zbudzetu Gminy Swieciechowa dla
samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

~ §5.Ustala si¢ wzor protokotu rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej zbudzetu Gminy
Swieciechowa dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury oraz Skarbnikowi
Gminy.

§ 7. Nadzér nad realizacja zarzadzenia sprawuje Wojt Gminy Swieciechowa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2025 roku.

Wojt Gminy Swieciechowa

mgr Mikolaj Kostaniak
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.92.2024
Wéjta Gminy Swieciechowa

z dnia 31 grudnia 2024 roku

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych

oraz dotacji celowych z budzetu Gminy Swieciechowa dla samorzadowych instytucji kultury

L.

Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

Organizatorze - rozumie si¢ przez to Gmine Swigciechowa;

Instytucji - rozumie si¢ przez to samorzadowa instytucje kultury, dla ktorej
organizatorem jest Gmina Swieciechowa;

Dyrektorze - rozumie si¢ przez to dyrektora samorzadowej instytucji kultury;

Dotacji podmiotowej - rozumie si¢ przez to dotacje udzielana samorzadowej instytucji
kultury na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow, w ktorych dzialalnos$¢ statutowa
jest prowadzona;

Dotacji celowej - rozumie sie przez to dotacj¢ udzielang samorzadowej instytucji kultury
na realizacje programow 1 zadan oraz finansowanie lub dofinansowanie zadan

inwestycyjnych (majatkowych).

Il. Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej:

1.

Z budzetu Gminy Swigciechowa udzielane sa dotacje podmiotowe samorzadowym
instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego peini funkcje
organizatora.

Dotacja podmiotowa udzielana jest na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie
realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektéw, w ktorych
dzialalnos¢ statutowa jest prowadzona.

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedklada Wojtowi Gminy materialy
planistyczne, w tym projekt planu finansowego wraz z czg¢scig opisowa na dany rok
budzetowy w terminach i1 na =zasadach corocznie okreslonych zarzadzeniem
Wéjta Gminy w sprawie opracowania materialow do projektu budzetu Gminy

Swieciechowa.
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10.

I1.

12.

13.

14.

Wéjt Gminy ma prawo zazada¢ od dyrektora instytucji kultury uzupehienia,
W wyznaczonym terminie, przedlozonych objasnien i informacji.

Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen objetych wnioskowanag dotacja
powinien by¢ zgodny z zalozeniami przyjetymi do budzetu.

Wysokos¢ dotacji podmiotowej w danym roku budzetowym ustalona zostaje w oparciu
o projekt planu finansowego, o ktorym mowa w pkt 3, z uwzglednieniem mozliwosci
finansowych organizatora.

Ostateczng wysokos$¢ dotacji podmiotowej okresla organizator w uchwale budzetowe;j
na dany rok, a samorzadowa instytucja kultury otrzymuje informacje o przyznanej
kwocie dotacji.

Podstawa gospodarki finansowe;j instytucji jest plan finansowy ustalony przez dyrektora,
z zachowaniem wysokosci przyznanej dotacji.

Korekty planow finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane
przez dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowoduja zwiekszenia wysokosci dotacji
z budzetu gminy.

Instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o zwiekszenie ustalonej w budzecie kwoty dotacji
w przypadku =zaistnienia szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ na etapie planowania. W takiej sytuacji dyrektor instytucji sktada do Wéjta
Gminy wniosek wraz z uzasadnieniem. W przypadku zwiekszenia dotacji podmiotowe;j
dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest do dokonania stosownej zmiany planu
finansowego.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy instytucji kultury
w transzach miesigcznych, w terminie do 10-tego dnia miesigca, w wysokosci 1/12
dotacji rocznej. W przypadku, gdy termin przekazania transzy dotacji podmiotowej
przypada na dzien uznany za ustawowo wolny od pracy, organizator przekazuje dotacje
podmiotowa w poprzedzajacym ten termin dniu roboczym.

Na umotywowany wniosek dyrektora instytucji kultury i po zaakceptowaniu tego
wniosku przez organizatora, wysoko$¢ miesiecznej transzy dotacji moze ulec zmianie,
przy czym zmiana wysokosci transzy miesiecznej skutkowaé bedzie odpowiednig
korekta nastepnej lub nastepnych transz.

Rozliczenie dotacji podmiotowej nastepuje poprzez zlozenie informacji o wykorzystaniu
dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy, zgodnie z zalgcznikiem nr 3
do zarzadzenia, w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

Wojt Gminy Swieciechowa dokonuje zatwierdzenia sprawozdania oraz rozliczenia

dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy (podpis na protokole zgodnym z
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

zalagcznikiem nr 5 do zarzadzenia) w terminie do 10 lutego nastepujacego po roku

budzetowym.

Protokot bezzwlocznie otrzymuje dyrektor instytucji kultury za pokwitowaniem oraz

ksiegowos$¢ Urzedu Gminy Swieciechowa w celu zaewidencjonowania rozliczenia

udzielonej dotacji.

Wykorzystanie dotacji podmiotowej przez instytucje kultury nastepuje poprzez

faktyczng zaplate za koszty biezacej dziatalnosci, w okresie migdzy 1 stycznia

a 31 grudnia roku budzetowego, na ktory zostala przyznana dotacja.

W rozliczeniu dotacji podmiotowej za prawidlowa uznaje si¢ date dokonania wydatku,

a nie dat¢ zaewidencjonowania kosztu.

Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega

zwrotowi do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia roku nastepnego. Od kwoty

dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, liczac

od dnia nastepnego po dniu, w ktorym uptynatl termin zwrotu.

W przypadku, gdy czgs¢ dotacji podmiotowej wykorzystana zostala niezgodnie

Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czesé ta podlega

zwrotowi do budzetu organizatora wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej

jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia

20009 r. o finansach publicznych.

Organizatorowi przyshuguje prawo weryfikacji dokumentow zrédlowych, stanowigcych

podstawe zlozonego rozliczenia, a weryfikacja ta moze by¢ przeprowadzana rowniez

w siedzibie instytucji kultury. Czynnosci kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony

przez Wéjta Gminy Swieciechowa.

Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od instytucji kultury szczegdlowej

informacji na temat kosztéw 1 realizacji wybranych dzialan, w tym projektow

i wydarzen kulturalnych, ktére zostaly sfinansowane badZz dofinansowane dotacja

podmiotowa.

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych,

2) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiegowej Srodkéw
finansowych otrzymanych z Gminy na realizacj¢ zadan,

3) prowadzenia dokumentacji w sposoéb umozliwiajacy ocene wykonania zadan pod
wzgledem rzeczowym i finansowym,

4) sporzadzania sprawozdan finansowych i opisowych w terminach:
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a) do dnia 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za
okres I potrocza danego roku,

b) do dnia 28 lutego roku nastepnego sprawozdanie z realizacji planu finansowego
za rok, w ktorym dotacja zostata otrzymana,

¢) do dnia 31 marca roku nastepnego:
© uproszczony bilans,
© rachunek zyskow i strat,
o sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztow,
o informacj¢ dodatkowa do sprawozdania opisowego.

5) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych, zgodnie 2z ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

6) sporzadzania innych sprawozdan, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

II1. Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowej:

Dyrektor instytucji kultury moze ubiega¢ si¢ o dotacje celowa z budzetu organizatora na

realizacje wskazanych zadan i programoéw lub na finansowanie lub dofinansowanie

zadan inwestycyjnych, skladajac wniosek do Wojta Gminy.

Potwierdzeniem zamiaru finansowania lub dofinansowania Kkosztoéw realizacji

wskazanych zadan i1 programéw lub inwestycji jest uwzglednienie takiego zadania

w planie finansowym instytucji kultury oraz uchwale budzetowej organizatora.

Podstawa przekazania dotacji celowe] jest umowa zawarta pomiedzy organizatorem

a instytucja, okreslajaca w szczegdlnosci:

1) szczegotowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostala przyznana i termin jego
wykonania,

2) wysokosc¢ udzielanej dotacji wraz z trybem ptlatnosci,

3) termin wykorzystania dotacji,

4) tryb kontroli wykonania zadania,

5) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

6) termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji.

W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji celowej jest krdtszy niz rok budzetowy,

niewykorzystana cz¢s¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu

wykorzystania dotacji, jesli termin wykorzystania dotacji zostal okreslony do 31 grudnia

danego roku, woéwczas zwrot niewykorzystanej dotacji nastepuje do 31 stycznia

nastepnego roku.
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10.

Whasciwi pracownicy Urzedu Gminy Swicciechowa dokonuja analizy i sprawdzenia
ztozonego sprawozdania oraz sprawdzenia rozliczenia dotacji celowej pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Na te okoliczno$¢ w/w pracownicy sporzadzaja rozliczenie dotacji celowej za dany rok
budzetowy, zgodnie =z zalacznikiem nr 4 do zarzadzenia, 1 przedkladaja
go do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy Swieciechowa.

Wojt Gminy Swieciechowa dokonuje zatwierdzenia sprawozdania oraz rozliczenia
dotacji celowej za dany rok budzetowy (podpis na protokole zgodnym z zalgcznikiem nr
5 do zarzadzenia) w terminie do 10 lutego nastepujacego po roku budzetowym.

Protokot bezzwlocznie otrzymuje dyrektor instytucji kultury za pokwitowaniem oraz
ksiggowos¢ Urzedu Gminy Swieciechowa w celu zaewidencjonowania rozliczenia
udzielonej dotacji.

Od kwoty dotacji celowej zwrdconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci
podatkowych, liczac od dnia nastepnego po dniu, w ktdrym uptynat termin zwrotu.

W przypadku gdy dotacja celowa lub cze$¢ dotacji celowej zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi na rachunek bankowy Gminy
Swieciechowa wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci

podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

IV. Postanowienia koncowe:

1.

3.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych,

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo
zamowien publicznych,

4) sporzadzania okresowych 1 rocznych sprawozdan finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

5) sporzadzania innych sprawozdan zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia na piSmie Wdjta

Gminy Swieciechowa o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan

z rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji (wniosek

o zmniejszenie zaplanowanej w budzecie wysokosci dotacji).

W przypadku braku realizacji planowanych zadan, organizator zachowuje prawo do:
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1) wprowadzenia do planu samorzadowej instytucji kultury nowego zadania
w granicach uprzednio przyznanej dotacji,

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok budzetowy.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.92.2024
Wéjta Gminy Swieciechowa

z dnia 31 grudnia 2024 roku

WZOR

Umowa dotacji celowej nr .......

Zawarta wdniu .......... r. w Swieciechowie pomiedzy:

Gming Swieciechowa z siedziba w Swigciechowie przy ul. Ulanskiej 4,
reprezentowana przez Woéjta Gminy Swieciechowa .................

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy ....................

zwanej w dalszej czesci ,,Dotujagcym™

zwanej w dalszej czesci ,,Dotowanym”, zwanych dalej facznie ,,Stronami”.

§1
Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 i. o finansach publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2024r. poz.1530 ze zm.) oraz uchwatly .................... Rady Gminy
Swieciechowa z dnia .......... roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Swieciechowa na
..... 1ok (dziat ..... rozdziat ..... §.....). (lub w sprawie zmian w budzecie Gminy Swieciechowa

na ..... rok (dziat ..... rozdziat ..... §.....))

Zawiera sie umowe nastepujacej tresci:

Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie ...................ooiiiiiiin.in. (nazwa instytucji)
przez Gmine Swieciechowa dotacji celowej na realizacje wydatkéw majatkowych
tj. na zakupy inwestycyjne pn. .................. (lub na zadanie inwestycyjne pn................. ).

(nazwa celu, zadania) (nazwa celu, zadania)
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Gmina zobowigzuje sie przekazaé .................... (nazwa instytucji) na w/w cel $rodki
w formie dotacji celowej w wysokosci .................... zk (stownie:..................ll ztotych)

jednorazowo w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy na rachunek bankowy

1) N ( lub w transzach — poda¢ kwoty i terminy transz).
§3
Zadanie, o ktorym mowa w §l niniejszej umowy realizowane bedzie w okresie od ............ r.
do oo r.
§4

1. Z dotacji, o ktérej mowa z §2, finansowane mogg by¢ wylacznie wydatki ponoszone przez
.............................. (nazwa instytucji) na realizacj¢ zadania okreslonego
w §1 niniejszej umowy.

2. Wozrost kosztow zadania, o ktorym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmiane wysokosci
dotacji Dotujacego.

§5

1. Dotacja celowa, o ktorej mowa w §1 moze by¢ wykorzystana w nieprzekraczalnym terminie
dodnia............... roku.

2. W terminie 15 dni od daty wykorzystania s$rodkéw udzielonej dotacji celowej
.............................. (nazwa instytucji) przedstawi Gminie Swieciechowa rozliczenie

przyznanych i wykorzystanych $rodkdéw finansowych oraz zwroci niewykorzystang czesé

dotacji celowej na rachunek bankowy Gminy Swigciechowa
2 .
3. Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ............ r.dodnia............ r..
4. Dotowany zobowigzany jest na oryginatach dowodow ksiegowych zamiesci¢ opis: ,,Zadanie
dofinansowano (sfinansowano) w wysokos$ci .................... zt.  ze S$rodkéw Gminy
Swieciechowa - dotacja celowa w ramach umowy nr .......... zdnia ............ r.”

5. Rozliczenie dotacji nastapi poprzez dostarczenie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem
kopii wszystkich zrealizowanych dokumentéw finansowych potwierdzajacych dokonane
platnosci z tytutu realizacji zadania tj.:

o faktur, rachunkéw, uméw lub innych dokumentow,
o przelewdw lub potwierdzen dokonania zaplaty.
6. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania zlozonego przez

Dotowanego sprawozdania . Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacji.
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7. Srodki dotacji celowej wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrane
w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi Gminie Swieciechowa wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia
stwierdzenia wykorzystania S$rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem lub ich pobrania
w nadmiernej wysokosci na konto bankowe wskazane w ust.2.

8. Odsetki, o ktéorych mowa w ust. 7 nalicza si¢ zgodnie z art.252 ust.6 ustawy o finansach

publicznych.

§6
.................... (nazwa instytucji) zobowigzany jest do udzielenia pelnej informacji na temat

postepu i zakresu realizacji zadania na kazde wezwanie Wéjta Gminy Swieciechowa.

§7

Prawa i obowiazki stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§8
Gmina Swieciechowa ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadkach:
* wykorzystania przez dotowanego dotacji na inne cele niz realizacja zadania,
* nieterminowego lub nienalezytego wykonania zadania okreslonego w §l niniejszej
umowy,
* podania przez dotowanego nieprawdziwych informacji,

* naruszenia innych istotnych postanowien umowy.

§9

1. Dotujacy zastrzega sobie prawo kontroli w zakresie prawidlowosci, zgodnosci i rzetelnosci
realizacji dotowanego zadania, w tym dokumentéw finansowych w terminie do 5 lat
od konca roku kalendarzowego, w ktorym nastgpito rozliczenie dotacji.

2. Kontrola moze dotyczy¢ prawidlowosci dokumentéw i informacji zawartych we wniosku
oraz realizacji zadania 1 warunkdw umowy.
Kontroli dokonuja upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Swieciechowa.

4. 7 przeprowadzonej kontroli sporzadzony jest protokol w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.
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5. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci, na podstawie protokolu z kontroli
do .o (nazwa instytucji) kierowane sg pisemne wnioski i zalecenia.

6. W terminie 30 dni od otrzymania wnioskow i zalecen, o ktdrych mowa w ust. 5
.................... (nazwa instytucji) informuje Gmine Swieciechowa o wykonaniu zalecen

1 wnioskow, badz przyczynach ich niewykonania.

§10
W przypadku uzyskania przez Dotowanego, na podstawie obowigzujacych przepisow zwrotu
podatku VAT za ustugi lub dostawy, podatku VAT z tytutu zadan lub zakupoéw inwestycyjnych
realizowanych na podstawie niniejszej umowy, Dotowany zobowigzany jest do zwrotu
rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek

Dotujgcego w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

§11

Dyrektor ...l (nazwa instytucji), ktéoremu udzielono dotacji podlega
odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finansoéw publicznych zgodnie z art.9 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 104) w nastepujacym zakresie:

* wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego

dotacje,
* nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,

* niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§12

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy pisemnej
w postaci aneksu podpisanego przez Strony.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzujg przepisy ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530 ze zm.).

3. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly sie rozwigza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Dotujacego sadu

powszechnego.
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§13
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa

egzemplarze dla Dotujacego, jeden egzemplarz dla Dotowanego.
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WZOR

Piecze¢ nagtowkowa instytucji kultury

L

Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.92.2024
Wéjta Gminy Swieciechowa

z dnia 31 grudnia 2024 roku

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej instytucji kultury w roku ............

Dotacja z budzetu Gminy Swieciechowa

miesiac wyplaty

kwota dotacji przekazanej w PLN

data przelewu

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM

II. Rozliczenie dotacji podmiotowej instytucji kultury

Wyszczegolnienie Wvdatki e
(szczegotowosc jak w plan na 01.01 plan na 31.12 0)1’ (;:11 1 p(:);;loiszlone
planie finansowym) 01....- 31.12.....
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suma:

zwrot:
III. Dotacja podmiotowa niewykorzystana podlegajaca zwrotowi (I-II) ......................... zk.
IV. Dodatkowe wyjasnienia/ informacje:
(miejscowos¢ i data) (podpis Dyrektora instytucji kultury)
(miejscowosc i data) (podpis Glownego ksiggowego)
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.92.2024
Wéjta Gminy Swieciechowa
z dnia 31 grudnia 2024 roku

WZOR
Piecze¢ nagtowkowa instytucji kultury
Rozliczenie  dotacji  celowej  udzielonej z  budzetu Gminy  Swieciechowa
W wysokosci L 7t realizacje zadania
o) T PP realizowanego w okresie
od ............... r. do ...l r. zgodnie z zawarta w dniu ............... .

umowanr ..........

I. Rozliczenie $rodkow dotacji:

L.p.

Rodzaj wydatkow

Wydatki ogétem (z zh)

Wydatki z dotacji celowej

(wzbh

Wydatki poniesione w ramach wydatkow

biezacych:

L.
1.2, ...

Wydatki poniesione w ramach wydatkow

inwestycyjnych:

2.1
220

RAZEM

II. Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw, wyciaggdw bankowych,

umow, itp.):

Data zaplaty Srodki z dotacji
L Nr faktury i/lub Data Tytul faktury/ Kwota (wynikajacaz | celowej z budzetu
-P- rachunku wystawienia | rachunku brutto/netto przelewu/ _ Gminy
wyciagu) Swieciechowa
1.
2.
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I11. Srodki z dotacji celowej wykorzystano w kwocie .................... zk.

Kwota podlegajaca zwrotowi .................... zt.
Zwrécono w  kwocie ...l zt na rachunek Gminy Swieciechowa
wdniu............ .

Oswiadczenie:

1. O$wiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane od Gminy Swieciechowa zostaly
wydatkowane zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym.

(miejscowosc i data) (podpis Dyrektora instytucji kultury)

(miejscowos¢ i data) (podpis Glownego ksiggowego)
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Zalacznik Nr §

do Zarzadzenia Nr 0050.92.2024
Wéjta Gminy Swieciechowa

z dnia 31 grudnia 2024 roku r.

WZOR

Protokol z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku ............

z budzetu Gminy Swieciechowa dla .................... (nazwa instytucji kultury)
Sporzadza sie¢ w dniu ............ r. protokdét z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowe;j
udzielonej w roku ............ Samorzagdowemu Os$rodkowi Kultury i Biblioteki
W SWISCIEChOWIE N ...ovveiiit e (nazwa zadania)
W kwocie ......ooiiiiiiini zt na podstawie umowy nr ............... (tyko w przypadku dotacji
celowej) zdnia ............ r.wdziale .......... rozdziale .......... §evrennnnn
Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej, ztozone w dniu ............ r. do Wojta Gminy
Swieciechowa przez ................. (nazwa instytucji kultury) sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym i formalno — rachunkowym i przyjeto bez uwag.

Komisja w skladzie:

.................................................. (pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej)

.................................................. (pracownik dokonujacy kontroli formalno - rachunkowe;j)

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Swieciechowa
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*lub

W wyniku  kontroli  merytorycznej/formalno-rachunkowe;j
podmiotowej/celowej, ztozonego w dniu ............

................................... (nazwa  instytucji

nieprawidlowosci:

Komisja w skladzie:

.................................................. (pracownik dokonujacy kontroli merytoryczne;j)

kultury) stwierdzono nizej

Wéijt Gminy Swigciechowa

rozliczenia

dotacji
r. do Wéjta Gminy Swieciechowa przez

opisane

(pracownik dokonujacy kontroli formalno - rachunkowe;j)

*Protokol sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, w tym jeden dla samorzadowej instytucji kultury

(za pokwitowaniem) i dwa dla Gminy Swieciechowa

Podpisany
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