Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 0050/58/2026
Wojta Gminy Swieciechowa

z dnia 17 wrze$nia 2026 r.

Ramowy wzér

Swigciechowa, dnia ...
Znak sprawy: ...

Pan/Pani:
nazwa, adres organizacji

W sprawie: rozpoczecia kontroli finansowej zadania publicznego realizowanego na podstawie umowy
nr ...

Realizujg Panstwo zadanie publicznego pod tytulem ... na podstawie § ...umowy nr .... zdnia ......... r.
Informuje, o rozpoczeciu kontroli finansowej tego zadania za okres od dnia ... do dnia ... 1.

Kontrolg przeprowadzi Pani/Pan ... — pracownik Urzedu Gminy Swieciechowa (nr telefonu: ...., e-mail: ...),
na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Swigciechowa nr ... z dnia .....

Prosze Panstwa o udostepnienie i dostarczenie do Urzedu Gminy Swieciechowa, ul. Ulanska 4, 64-115
Swieciechowa, w ciagu 14 dni kalendarzowych od doreczenia tego pisma, zestawienia dokumentéw
ksiegowych (rowniez w wersji elektronicznej w arkuszu kalkulacyjnym). Zestawienie prosze sporzadzi¢
wedlug wzoru z zalgcznika do tego pisma oraz dostarczy¢ wszystkie dokumenty dotyczace zadania,
w szczegolnosci:

- oryginaty faktur i rachunkoéw zwigzanych z realizacja zadania publicznego,
- potwierdzenia ptatnosci elektronicznych i gotowkowych,
- umowy zlecenia i o dzieto (wraz z rachunkami, ktore zostaty zawarte w celu realizacji zadania publicznego),

- umowy o prace wraz z zakresem obowigzkéw (lub na podstawie odpowiednich zapisow w aneksie do tej
umowy, oddelegowaniu) wraz z listg ptac,

- dodatkowe dokumenty ksiggowe, ktore wynikaja ze specyfiki realizowanego zadania:,
- o$wiadczenia o prowadzeniu wyodrebnionej dokumentacji,

- inne dokumenty inos$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonania zadania publicznego.

Dokumenty finansowe, ktére potwierdzaja koszty poniesione z dotacji iz innych $rodkéw finansowych,
prosze sporzadzi€ i opisa¢ zgodnie ze ,,Wzorem opisu dokumentow ksiggowych”. Opis musi by¢ sporzadzony
w sposOb trwaty. Jesli nie ma mozliwosci sporzadzenia opisu na odwrocie dokumentu, moga Panstwo
zamie$ci¢ opis na kartce scalonej w sposob trwaty z dokumentem ksiegowym.

Dokumenty te nalezy przygotowa¢é i ulozy¢ w sposéb, ktory umozliwi sprawna weryfikacje przez
osobe, ktora je odbierze. JeSli nie przygotuja Panstwo dokumentéw zgodnie z wytycznymi odbierajacy
ich nie przyjmie do kontroli. Beda musieli je Panstwo ponownie przygotowac.

Wszystkie przekazane dokumenty zostang zwrdcone po zakonczeniu kontroli finansowej zadania
publicznego.

Jesli odmowig Panstwo poddania si¢ kontroli, zgodnie z§ ... umowy nr ... z dnia ... moze stac si¢ to
podstawg do rozwigzania umowy przez Gming Swieciechowa oraz zwrotu dotacji.

data, podpis Wojta
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