ZARZADZENIE NR 0050.27.2023
Wajta Gminy Swieciechowa
z dnia 1 lutego 2023 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie zakresu
organizacji i dzialania skladnicy akt Centrum Ustug Wspélnych w Swieciechowie
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Swieciechowa obstugiwanych
przez Centrum Uslug Wspélnych w Swieciechowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2023 r. poz. 40 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dla Centrum Ustlug Wspolnych w Swigciechowie oraz jednostek organizacyjnych

obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspélnych w Swieciechowie wprowadza sie:

1) Instrukcje kancelaryjng w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1,

2) Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku nr 2.

§ 2. Wprowadzenie i stosowanie instrukcji, o ktorych mowa w § 1 powierza si¢
Kierownikowi Centrum Ustug Wspélnych w Swigciechowie oraz Kierownikom i Dyrektorom
jednostek  organizacyjnych  obstugiwanych przez Centrum Uslug  Wspolnych
w Swieciechowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



