
ZARZĄDZENIE NR 0050.35.2023 
Wójta Gminy Święciechowa 

z dnia 1 marca 2023 r. 
 
 
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt 
oraz instrukcji w sprawie zakresu organizacji i działania składnicy akt Centrum Usług 

Wspólnych w Święciechowie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Święciechowa 
obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w Święciechowie 

 
 
 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 
2023 r. poz. 40 ze zm.), 
 

zarządzam, co następuje: 
 
 
§ 1. Dla Centrum Usług Wspólnych w Święciechowie oraz jednostek organizacyjnych 
obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w Święciechowie wprowadza się: 
1) Instrukcję kancelaryjną w brzmieniu określonym w załączniku nr 1, 
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt w brzmieniu określonym w załączniku nr 2 
3) Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt w brzmieniu 

określonym w załączniku nr 3. 
 
§ 2. Wprowadzenie i stosowanie instrukcji, o których mowa w § 1 powierza się 
Kierownikowi Centrum Usług Wspólnych w Święciechowie oraz Kierownikom i Dyrektorom 
jednostek organizacyjnych obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych 
w Święciechowie. 
 
§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 0050.27.2023 Wójta Gminy Święciechowa z dnia 1 lutego 
2023 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie zakresu 
organizacji i działania składnicy akt Centrum Usług Wspólnych w Święciechowie 
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Święciechowa obsługiwanych przez Centrum Usług 
Wspólnych w Święciechowie. 
 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


