OBOWIAZEK INFORMACYIJNY
SPRAWY TECHNICZNE | KANCELARYJNE

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wéjt Gminy Swieciechowa
64-115 Swieciechowa, ul. Utariska 4

(pieczqtka Administratora)

zwany dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: inspektor@rodo-krp.pl, tel. +48 792 304 042,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania w ramach realizacji
obowigzkéw lub uprawniern gminy wynikajgcych z majacych w tym zakresie zastosowanie przepiséw prawa oraz
w celu wykonania okreslonych prawem zadarn realizowanych dla dobra publicznego, w ramach kompetenc;ji
Administratora przekazanych do realizacji w ramach stanowiska ds. techniczno-kancelaryjnych, w szczegélnosci:
a. spraw zwigzanych ze wspdipracg z kuratorami sadowym w zakresie wykonywania kar orzeczonych przez

sady,
b. spraw zwigzanych z przyjmowania zeznar S$wiadkéw, w szczegdlnosci w sprawach emerytalnych,
rentowych i odszkodowan,

c. spraw zwigzanych z prowadzeniem archiwum zaktadowego,
d. spraw zwigzanych z obstugg centrali telefonicznej,
jak réwniez Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w celu kontaktowania sie, odpowiedzi na zapytania,
informowania, prowadzenia postepowari administracyjnych, zawierania i realizowania uméw, archiwizowania
oraz ewentualnego dochodzenia roszczen, a takie w interesie publicznym, do celéw badari naukowych lub
historycznych, statystycznych.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (dalej zwane RODO), to jest:
a. udzielona zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO),
b. wykonanie umowy lub podjecie dziatari na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy

(art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

obowigzek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

d. ochrona zywotnych interesow osoby, ktérej dane dotyczg lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d RODO
lub art. 9 ust. 2 lit. c),

e. realizowanie zadari Administratora w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

f.  wypelnienie obowigzkéw i wykonywanie szczegdlnych praw w dziedzinie zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej (art. 9 ust. 2 lit. b RODO),

g. oczywiste upublicznienie danych przez osobe, ktdrej dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit. e RODO),

oraz inne akty prawne obowigzujgcego prawa krajowego i miedzynarodowego, w szczegdlnosci:

a. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym wraz z aktami wykonawczymi,

b. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego wraz z aktami wykonawczymi,

c. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

d. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1 czerwca 2010 r. w sprawie podmiotéw, w ktérych
wykonywana jest kara ograniczenia wolnosci oraz praca spotecznie uzyteczna,

e. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy,

o

f.  Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

g. Ustawa z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczeniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do
pracowniczego stazu pracy.
5. Przetwarzaniu mogg podlega¢ w szczegdlnosci wszystkie lub niektére z nastepujacych danych osobowych i
kategorii danych osobowych:
a. dane identyfikacyjne (imie, nazwisko, PESEL, etc.),
b. dane lokalizacyjne (adres zamieszkania, etc.),
c. dane kontaktowe (adres skrzynki elektronicznej e-mail, numer telefonu, etc.),
d. dane dotyczace cztonkéw rodziny (imiona, stopieri pokrewieristwa, etc.),
e. dane dotyczace wyrokow skazujgcych i naruszen prawa,
oraz wszelkie inne kategorie wymagane przepisami obowigzujacego prawa, zardwno krajowego jak
migdzynarodowego, a takze niezbedne do realizacji celow wskazanych w pkt. 3.
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10.

i

12.

13.

Dane osobowe we wskazanym wyzej zakresie moga by¢ uzyskane:

a. bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza,

b. od innych komdrek organizacyjnych Urzedu, organéw administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego oraz ich jednostek organizacyjnych, sadéw, kuratoréw sadowych i organdw scigania - w
ramach ich kompetencji oraz przepiséw obowigzujacego prawa,

c. od podmiotéw posiadajgcych interes prawny w sprawie, w zwiazku z ktorg nastepuje przetwarzanie
Panif/Pana danych osobowych,

d. innych podmiotéw przekazujacych dane osobowe do Administratora.

Pani/Pana dane osobowe moga byé przetwarzane réwniez przez innych odbiorcdw tj. podmioty, z ktérymi

Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie obstugi

informatycznej, prawnej, ksiggowej, ochrony osob i mienia lub ochrony danych osobowych, a takie przez

podmioty, ktérym Administrator udostepnia dane osobowe w szczegdlnosci na podstawie przepisdw prawa, w

tym sadom, kuratorom sagdowym, organom $cigania, organom kontrolnym, organom administracji publicznej.

W przypadku niepodania danych niezbednych do realizacji celéw okreslonych w pkt. 3, w tym wymaganych

przepisami prawa, realizacja tych celéw moze okaza¢ sig niemozliwa. W pozostalym zakresie Pani/Pana dane

osobowe moga by¢ przetwarzane na podstawie udzielonej przez Panig/Pana zgody lub na podstawie innych
przestanek dopuszczalnosci przetwarzania wskazanych w art. 6 9 RODO.

W zaleinosci od podstawy przetwarzania Pani/Pana danych osobowych posiada pan prawo do:

a. iadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub

ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz powiadomienia odbiorcéw danych o sprostowaniu lub

usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

przenoszenia danych osobowych,

otrzymywania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu,

whniesienia skargi do organu nadzorczego (obecnie Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych),

cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

PamfPana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. W

przypadku, w ktérym Pani/Pana dane osobowe mialyby podlegaé profilowaniu, informacja o tym zostanie

udzielona przy dokonywaniu czynnosci w zwigzku z danym postepowaniem administracyjnym.

W przypadku wyczerpania przestanek zawartych w przepisach art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a RODO,

przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosc

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wykonywania zadan, o ktérych mowa w pkt 3 oraz

przez wymagany w S$wietle obowigzujagcego prawa okres po zakoriczeniu ich wykonywania w celu ich

archiwizowania oraz ewentualnego dochodzenia roszczen a takie w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.

Pani/Pana dane osobowe nie s3 co do zasady przekazywane do Panistwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowych. Jezeli dosztoby do ww. przekazania zastanie Pani/Pan poinformowany o takim przekazaniu

i stosowanych zabezpieczeniach, stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje Europejska odpowiedniego

stopnia ochrony.

TRED, oLe o

28.06.2019r. Wojt Gminy Swieciechowa
/- mgrinz. Marek Lorych

(data i podpis Administratora)
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